Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sao Paulo

DECRETO N° 8.141/11

Regulamenta a Lei Complementar Municipal n.’ 194, de 02 de marco de 2011, que cria o Progra-
ma de Assisténcia Técnica Gratuita para producdo de moradia popular destinada a familias de baixa
renda.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SUZANO, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por Lei,
e:

CONSIDERANDQO as diretrizes nacionais de politica urbana, constantes na Lei Federal 10.257, de
10 de julho de 2001, conforme o art. 2° ¢ seus incisos;

CONSIDERANDO os objetivos, principios e diretrizes do sistema nacional de habitagdo de interes-
se social, criado pela Lei Federal 11.124, de 16 de junho de 2005;

CONSIDERANDO a aprovagdo da Lei Federal 11.188, de 24 de setembro de 2008, que dispde
sobre o programa nacional de assisténcia técnica;

CONSIDERANDO as diretrizes de politica habitacional contida no art. 159, da Lei Orgéanica Mu-
nicipal, notadamente aquelas definidas nos incisos I e II, no paragrafo tinico, cuja orientagdo ¢ a de
construir a politica habitacional em estreita cooperagdo com a sociedade, bem como estimular o sur-
gimento de cooperativas habitacionais entre outras formas de associativismo com o propdsito de
promover a construcdo habitacional por autogestdo;

CONSIDERANDO a aprovagao da Lei Complementar Municipal n.° 194, de 02 de marco de
2011, que cria o Programa de Assisténcia Técnica Gratuita para producdo de moradia popular desti-
nada a familias de baixa renda:

DECRETA:

Art. 1°. O Programa de Assisténcia Técnica Gratuita para producdo de moradia popular destinada a
familias de baixa renda de que trata a Lei Complementar n.° 194, de 02 de marc¢o de 2011, sera
operacionalizado em estrita observancia aos critérios da lei federal instituidora ¢ observara na sua
execucao o procedimento definido neste regulamento.

Art. 2°. A Prefeitura celebrard convénio com as associagdes profissionais e outros o6rgdos de repre-
sentacdo das categorias profissionais, com o objetivo de viabilizar os servigos de assisténcia técnica
deste programa.

Paragrafo tnico. A minuta padrdo do referido convénio ficard disponivel no endereco eletrénico:
WWW.Suzano.sp.gov.br.

Art. 3°. Os requerimentos de atendimento no programa serdo protocolizados na praca de atendimento
da Prefeitura, independentemente do recolhimento de taxas ou emolumentos, acompanhados dos
seguintes documentos:

I - formulério padrido que sera disponibilizado pela administragdo municipal assinado pelo beneficia-
rio;

II - copia da matricula atualizada ou outro documento ptiblico ou particular que caracterize a forma
pela qual o beneficiario tornou-se titular da posse ou propriedade do imével objeto do atendimento;
III - copia da cédula de identidade do requerente;

IV - copia do CPF do requerente;

V-  copia da notificagdo de IPTU do exercicio do requerimento;

VI - formulario padrao de declarag@o de tnico imdvel;

VII - comprovante de renda do beneficiario, titular de dominio ou possuidor do imovel;
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Paragrafo tnico. A proposta de assisténcia técnica voltada para o atendimento de associagdes de
luta por moradia sera instruido com os documentos constantes no art. 6°, paragrafo nico, da Lei
Complementar n.° 194, de 02 de marco de 2011.

Art. 4°. O processo administrativo devera ser encaminhado para a diretoria de produgdo habitacional
e regularizacdo fundidria, DPHRF, a quem competira proceder a andlise da condic¢do social do reque-
rente, por meio de laudo técnico social individualizado, bem como manifestar-se sobre a necessidade
de complementagdo ou esclarecimentos, para, ao final, decidir sobre a conveniéncia e oportunidade
do atendimento.

Paragrafo tnico. Na hipotese de impossibilidade de atendimento, devera ser expedida correspon-
déncia ao solicitante em até 30 (trinta) dias corridos do protocolo, informando as razdes do indefe-
rimento do pedido;

Art.5°. A DPHRF elaborara uma listagem mensal de atendimentos, vinculando cada processo ao
profissional habilitado, respeitando-se a ordem de entrada no protocolo dos requerimentos e a ordem
de preferéncia dos profissionais apresentada pela entidade conveniada.

Art. 6°. A DPHRF encaminhara os documentos e informacdes pertinentes ao profissional para que dé
atendimento ao requerimento.

Art. 7°. O projeto de assisténcia técnica devera ser protocolizado para aprovagdo, acompanhado de
toda a documentagdo necessaria, em até 30 (trinta) dias do recebimento das informagoes referidas
no art. 6°.

§ 1°. A diretoria de planejamento territorial e urbano — DPUT — analisara o projeto por meio de pro-
cedimento simplificado, observando os aspectos essenciais do projeto, em até 30 (trinta) dias, opi-
nando pela aprovagdo, pela complementag@o de informagdes ou pela rejei¢ao do projeto.

§ 2°. O prazo para atendimento de pedidos de complementacdo expedidos pela DPUT ¢ de 15 (quin-
ze) dias corridos, e 0 ndo atendimento reiterado, podera ser enquadrado como falta grave, nos termos
do §1°, do art. 8° da Lei Complementar n° 194, de 02 de marco de 2011 .

§ 3°. Atendida a solicitagdo formulada pela DPUT, devera o projeto ser analisado em até 15 (quinze)
dias.

§ 4°. O prazo acima indicado ndo se aplicara aos procedimentos que exigirem autorizacdes ou licen-
ciamento ambiental em outra esfera de governo.

§ 5°. O prazo mencionado no caput podera ser prorrogado, havendo justo motivo, a critério da Secre-
taria Municipal de Politica Urbana.

§ 6°. O ndo atendimento dos itens anteriores ensejard falta grave do profissional que sera imediata-
mente comunicada a entidade conveniada para que proceda sua exclusdo do quadro de conveniados
com indicacao de profissional substituto.

§ 7°. O profissional excluido devera providenciar o cancelamento da anotacdo de responsabilidade
técnica — ART — e perdera o direito aos honorarios pelos servigos prestados a data da sua falta.
Art.8°. Além do atendimento as normas técnicas relativas a edificag@o, o projeto devera indicar solu-
cdes para os sistemas de abastecimento de 4gua e coleta de esgoto, energia elétrica domiciliar e indi-
car ainda qual a solucdo para a destinagdo final de residuos solidos.

Art. 9°. Concluida a aprovacado, cabera a DPHRF proceder a convocagdo do beneficiario para o rece-
bimento do conjunto de documentos necessarios a execugdo da obra, mediante a assinatura do proto-
colo de recebimento e termo de compromisso de execugao.

§ 1°. O interessado devera iniciar a execucdo da obra em até 180 (cento e oitenta) dias, contados do
recebimento do projeto aprovado, com prazo de 02 (dois) anos para execucao, findo o qual cessara a
responsabilidade do profissional pela revalida¢do da aprovacdo e ou acompanhamento da obra.
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Art. 10. O profissional serda remunerado diretamente pela Prefeitura, por meio de cheque nominal,
entregue contra apresentacdo da certiddo que ateste a aprovagdo definitiva do projeto, oportunidade
que devera assinar termo de responsabilidade para o acompanhamento da obra.

Art. 11. O profissional devera manter sob sua guarda o respectivo livro de obra, cujo modelo devera
ser providenciado pela entidade profissional a qual estiver vinculado.

Paragrafo tnico. O “livro de obra” de que trata o caput deste artigo sera preenchido pelo profissio-
nal e registrara o andamento da obra e eventuais ocorréncias durante todo o periodo de execucdo da
obra e até a obtencdo do alvara de “ocupe-se”.

Art. 12. O alvaré de ocupagdo, podera ser requerido anteriormente a conclusdo definitiva da obra, e
sera concedido sempre que se verificar que a unidade habitacional possui condigdes de seguranca e
habitabilidade.

Art. 13. As despesas decorrentes da execugdo do presente Decreto correrdo a conta de verbas pro-
prias dos orcamentos vigentes e futuros, que serdo suplementados, se necessario, para atender a tal
finalidade.

Art. 14. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Pago Municipal “Prefeito Firmino José da Costa”, 09 de novembro de 2011, 62° da Emancipagdo
Politico-Administrativa.

MARCELO DE SOUZA CANDIDO Prefeito Municipal
Marco Aurélio Pereira Tanoeiro Secretario Municipal dos Negocios Juridicos
Miguel Reis Afonso Secretario Municipal de Politica Urbana

Joel de Barros Bittencourt Secretario Municipal de Administragao

Minuta de convénio que entre si celebram o Municipio de Suzano, por intermédio da Secreta-
ria Municipal de Politica Urbana, e a [ENTIDADE CONVENIADA] para a prestacio de assis-
téncia técnica para a construcio, reforma, ampliacdo, regularizacio fundiaria, para a popula-
¢ido de baixa renda, nos termos da Lei Complementar Municipal n.’ 194/2011, e seu regulamen-
to.

O Municipio de Suzano, neste ato representados pelo Prefeito Municipal e pelo Secretario Municipal
de Politica Urbana, doravante simplesmente designado MUNICIPIO ¢ a [ENTIDADE CONVE-
NIADA], doravante simplesmente designada [ENTIDADE CONVENIADA]

Celebram o presente Convénio, mediante as cldusulas e condi¢des seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA

O presente Convénio tem por objeto efetivar a prestagdo gratuita de servicos de engenharia e arquite-
tura para a elaboracdo de projetos e acompanhamento técnico a construgdo, reforma, ampliagdo, re-
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gularizacdo fundiaria, para a populacdo de baixa renda, nos termos da Lei Complementar Municipal
n.° 194/2011, e seu regulamento.

PARAGRAFO UNICO

Para o cumprimento do objeto acima referido, serdo credenciados profissionais regularmente inscri-
tos nas respectivas associacdes, conselhos ou 6rgédo de classe em pleno gozo de suas faculdades esta-
tutarias, aos quais cabera prestar atendimento técnico gratuito as familias e grupos organizados de
renda familiar até 3 (trés) salarios minimos, através da prestacdo dos seguintes servigos:

a) a constru¢ao de unidades novas, a reabilitacdo das unidades existentes através de reformas, com ou
sem ampliacdo, abrangendo a elaborag@o de projetos e o acompanhamento das obras;

b) a realizacdo de estudos de viabilidade técnica, elaboracdo de projetos basicos ou executivos para
viabilizacdo de financiamentos de entidades representativas em programas publicos de habitagéo
popular, preparatorios de acdes de usucapido individuais ou coletivas, de anulacdo ou retificagdo de
registro;

c) Vistoria, elaboragdo de estudos preliminares ou complementares e emissdo de laudo técnico sobre
as condi¢des de habilidade de moradias localizadas em assentamentos precarios.

CLAUSULA SEGUNDA

A entidade conveniada devera elaborar e tornar publico, por qualquer meio disponivel, o edital con-
vocatorio, dirigido aos técnicos interessados na prestacdo do servigo de Assisténcia Técnica, a reali-
zar-se semestralmente.

PARAGRAFO PRIMEIRO

As inscrigdes dos profissionais interessados na prestagdo de Assisténcia Técnica devera conter, ne-
cessariamente, o nome, nimero da cédula de identidade, nimero do CPF, o nimero de inscri¢ao no
CREA-SP, endereco atualizado, telefone, correio eletronico, e local onde serdo prestados os servigos
aos beneficiarios.

PARAGRAFO SEGUNDO

As Entidades recusardo a inscricdo de profissionais que tenham sofrido puni¢des disciplinares pela
pratica de ato incompativel com o desenvolvimento das atividades deste Convénio, quando ndo reco-
nhecida a sua reabilitacdo.

PARAGRAFO TERCEIRO

Compete a cada ENTIDADE CONVENIADA certificar a inscri¢ao do profissional, bem como a re-
gularidade de sua atuacgdo profissional, assim como comunicar qualquer fato que impeca ou limite o
inscrito nessa atuacdo, ¢ exclui-lo, quando da ocorréncia de qualquer ato ou fato que altere essa situ-
agao.

CLAUSULA TERCEIRA
A triagem e inscri¢do dos beneficiarios da assisténcia técnica, bem como o exame da condicdo social,
serdo realizados pelo MUNICIPIO conforme critérios e prioridades estabelecidos pela SMPU.

CLAUSULA QUARTA

O profissional inscrito para a prestacdo da Assisténcia Técnica de que se trata este Convénio, atuara
nas hipoteses em que for indicado, prestando servicos previstos na clausula primeira deste instrumen-
to mediante a remuneragdo estabelecida na tabela constante do ANEXO I1.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O atendimento ao beneficiario consiste na orientagdo para definicao da forma do projeto, elaboracdo
do projeto e recolhimento de informagdes complementares, quando for o caso, obtencdo dos Alvaras
de aprovacdo e de execucdo ou similares e acompanhamento da obra até sua conclusao.
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PARAGRAFO SEGUNDO
Por forga das Leis Federais n° 5.194/66 e n° 6.496/77, o profissional devera preencher a Anotacao de

Responsabilidade Técnica — ART, recolhendo a taxa especial para a moradia popular, nos termos do
artigo 4° da Resolug¢do do CONFEA n° 497/06.

CLAUSULA QUINTA

Para a realizagdo deste Convénio, comprometem-se as ENTIDADES CONVENIADAS a:

I — Realizar a inscri¢do dos profissionais nas suas respectivas sedes;

I — Orientar ¢ informar a comunidade atendida por este Convénio sobre os seus servigos, a relagdo
de profissionais credenciados, bem como do local em que os mesmos fardo seu atendimento;

I — promover cursos de treinamento, palestras e seminarios visando ao aperfeicoamento dos profis-
sionais participantes, bem como a troca de experiéncia e de atendimento técnico sobre aspectos espe-
cificos da demanda atendida, estando para tal autorizada a promover parcerias com outras organiza-
¢Oes profissionais, ndo necessariamente signatarias deste Convénio;

CLAUSULA SEXTA

Por sua vez compromete-se 0 MUNICIPIO a:

I — realizar a inscri¢do e triagem da demanda de Assisténcia Técnica dos casos previstos neste Con-
vénio;

I — manter em dia o pagamento aos profissionais referentes aos honorarios dos servigos de Assistén-
cia Técnica prestados;

III — exercer o controle do trabalho realizado pelo profissional, pugnando pela elaboragdo de projetos
adequados aos padrdes urbanisticos.

CLAUSULA SETIMA

Os pagamentos dos honorarios serdo realizados pelo MUNICIPIO diretamente ao profissional habili-
tado, ndo implicando na existéncia de vinculo empregaticio e ndo ensejando ao profissional qualquer
direito assegurado aos servidores publicos, notadamente no que diz respeito a contagem deste tempo
como de servigo publico.

PARAGRAFO PRIMEIRO

O pagamento sera realizado por intermédio de cheque nominal ao profissional habilitado, contra-
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) copia impressa do projeto;

b) copia digital da respectiva ART, devidamente recolhida;

¢) termo de responsabilidade do profissional, no qual se comprometa a acompanhar a execucao da
obra.

PARAGRAFO SEGUNDO

E vedada ao profissional a cobranga de quaisquer outros servigos prestados aos beneficiarios da As-
sisténcia Técnica, sendo que a infracdo a esta previsao sera enquadrada como falta grave, na forma da
lei.

PARAGRAFO TERCEIRO

Os profissionais poderdo perder o direito aos honorarios em caso de insuficiéncia técnica ou quando
infringirem qualquer clausula deste Convénio, sem prejuizo das demais sanc¢des legais, conforme
decisdo da Secretaria Municipal de Politica Urbana.

CLAUSULA OITAVA



Prefeitura Municipal de Suzano
Estado de Sao Paulo

O presente Convénio vigorara por um ano a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
por igual periodo, observados os limites legais, mediante termo ativo.

CLAUSULA NONA

O presente Convénio podera ser denunciado por qualquer dos participes, mediante notificacdo escri-
ta, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, observada a obriga¢do de cumprimento das obriga-
¢Oes até entdo assumidas.

PARAGRAFO UNICO

O foro da Comarca de Suzano é competente para dirimir eventuais dividas que forem suscitadas na
interpretacdo do presente Convénio.

E, por estarem certos e ajustados, firmam os participes o presente Convénio na presenca das testemu-
nhas que este subscrevem.

Sao Paulo, 11 de marco de 2011.

Marcelo de Souza Candido Miguel Reis Afonso
Prefeito Municipal Secretario Municipal de Politica Urbana
ENTIDADE CONVENIADA
ANEXO 1
TABELA DE HONORARIOS
Servicos Prestados Valor (RS)
Projeto e acompanhamento de obra nova. 817,75
Projeto e acompanhamento de reforma, regularizacdo ou similar com ou 545,00

sem ampliacdo da unidade existente

Parecer técnico para as atividades mencionadas na clausula primeira, letra | 272,00

[Pl

C

Projeto basico para empreendimento habitacional 545,00%*

o Nota: No caso dos projetos elaborados para associagdes de Iuta por moradia popular o va-
lor total da remuneragdo sera o resultado da multiplicagdo do valor individual do servigo
pela quantidade total de unidades a serem produzidas.



